Утверждены 
Постановлением Администрации
Новоуральского городского округа
%REG_DATE% №%REG_NUM%
Организационно-методические указания 
по подготовке населения Новоуральского городского округа в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах 
на 2021-2025 годы
В целях совершенствования организации и осуществления подготовки населения в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также для обеспечения функционирования единой системы подготовки населения в области гражданской обороны (далее - ГО) и защиты населения от чрезвычайных ситуаций (далее - защиты от ЧС) рекомендовать руководителям организаций, расположенных на территории Новоуральского городского округа:
1. Учебный год в системе подготовки населения муниципального образования в области ГО и защиты от ЧС начинать в январе и заканчивать в ноябре месяце. 
2. Организовать проведение подготовки работников организаций в области ГО и защиты от ЧС. 
3. Обеспечить повышение качества подготовки должностных лиц к выполнению мероприятий по гражданской обороне и защите от ЧС. 
4. Отчетные материалы по проведенным мероприятиям в области подготовки населения с приложением фотографий, видеоматериалов представлять своевременно, в указанные сроки согласно Табелю срочных донесений, утвержденному постановлением Администрации Новоуральского городского округа от 17.07.2014 № 1542-а в МКУ «Управление защиты от чрезвычайных ситуаций» Новоуральского городского округа (далее - МКУ «УЗЧС» НГО).
5. Организовать переработку и утверждение установленным порядком программ курсового обучения работников в области гражданской обороны, с учетом особенностей деятельности организаций и специфики решаемых задач,  с указанием сроков и лиц, ответственных за их проведение, а также в ходе участия в учениях и тренировках и путем самостоятельной подготовки. При разработке программ курсового обучения руководствоваться программами, утвержденными данным постановлением. 
Организовать в соответствии с утвержденными программами курсового обучения работников и личного состава формирований в области гражданской обороны на рабочих местах.
6.  Разработать и утвердить Программы проведения инструктажей по ГО  и защите от ЧС работников организации, с учетом особенностей деятельности организаций и специфики решаемых задач, а также форму журнала учета их прохождения. 
При разработке «Программ проведения инструктажей по ГО  и защите от ЧС» руководствоваться  письмами МЧС России от 27 февраля 2020 года № 11-7-605 «О примерном порядке реализации вводного инструктажа по гражданской обороне» и от 27 октября 2020 года № ИВ – 11 – 85 «О примерном порядке реализации инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях». 
Организовать совместное проведение с работниками вводного инструктажа по гражданской обороне, а также инструктажа по действиям в ЧС не реже одного раза в год и при приеме на работу в течение первого месяца работы.
7. Назначить приказом (распоряжением) руководителя организации, лиц, ответственных за проведение инструктажей по ГО и защите от ЧС, при условии прохождения ими соответствующей подготовки в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Свердловской области (далее- УМЦ ГОЧС).
8. Разработать пятилетний план совершенствования и развития учебно-материальной базы организации для подготовки в сфере гражданской обороны и защиты от ЧС и ежегодно его корректировать (приложение №1).
9. Организовать создание и поддержание в рабочем состоянии учебно​материальной базы по подготовке в области гражданской обороны и защиты от ЧС. 
10. Подготовку должностных лиц, специалистов гражданской обороны, руководителей НАСФ, НФГО осуществлять в УМЦ ГОЧС, на курсах гражданской обороны и других образовательных организациях, имеющих соответствующую лицензию в соответствии с планом комплектования. Периодичность обучения всех категорий слушателей 1 раз в 5 лет, за исключением преподавателей предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» - 1 раз в 3 года.
11. Организовать ведение журналов учета курсового обучения, мероприятий по подготовке в области гражданской обороны и защите от ЧС, проводимых в организации и ее филиалах (приложение №2). 
Обеспечивать периодичность подготовки установленных категорий и  вести их персональный учет. 
Достоверность сведений должна подтверждаться копией удостоверений или копией документов подтверждающих обучение. 
Заявку по планированию подготовки должностных лиц, специалистов гражданской обороны, руководителей НАСФ, НФГО направлять по форме донесения ЗАЯВКА ежегодно до 28 июля. 
12. Обеспечить своевременное и полное выполнение планов обучения должностных лиц, специалистов гражданской обороны, руководителей НАСФ, НФГО в УМЦ ГОЧС.
13. Направление на обучение в УМЦ ГОЧС получать                                       в МКУ «УЗЧС» НГО по адресу ул. Герцена, 10 А за двадцать дней до начала занятий.
14. Планировать и проводить учения и тренировки по гражданской обороне, защите от ЧС.
Ежегодно составлять план проведения учений и тренировок. Сведения по планированию учений, тренировок на следующий год направлять ежегодно к 28 июля по форме донесения ПЛАН УТ.
15. Темы учений и тренировок на объектах определять с учётом наиболее вероятных сценариев возникновения и развития ЧС, характерных для данного предприятия, в соответствии с планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, или на потенциально-опасных объектах – паспортом безопасности. 
В ходе учений и тренировок создавать обстановку, максимально приближенную к реальным условиям ЧС, отрабатывать приемы и способы действий в чрезвычайных ситуациях и при угрозе террористических актов, эвакуации работников, материальных и культурных ценностей.
16. Проводить тренировки по порядку действий при автоматическом задействовании комплексной системы экстренного оповещения населения  на всех объектах, где созданы или должны быть созданы локальные системы оповещения. 
17. Необходимые документы для проведения учений и тренировок, разработанные в соответствии с методическими рекомендациями, утвержденными заместителем Министра В.В. Степановым от 1 ноября 2013 года, представлять на согласование за месяц в МКУ «УЗЧС» НГО.
18. Отчет по проведенным учениям, тренировкам представлять с приложением фотографий и других материалов не позднее 5 дней со дня их окончания (приложение №3).
19. При ежегодном планировании проведения учений и тренировок учитывать требования приказа МЧС России от 29.07.2020 № 565 «Об утверждении Инструкции по подготовке и проведению учений и тренировок по ГО и защите от ЧС» по видам учений и срокам проведения:
1) Командно-штабные учения  (далее - КШУ) продолжительностью до 1 (одних суток) – проводятся в органах местного самоуправления 1 раз в 3 года. 
КШУ проводятся в целях совершенствования практических навыков управления силами и средствами при ведении мероприятий гражданской обороны, предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.
2) Тактико-специальные учения (далее - ТСУ) продолжительностью до 8 часов проводятся в органах местного самоуправления и организациях:
а) со службами и другими формированиями – 1 раз в три года; 
б) с формированиями постоянной готовности – ежегодно.
ТСУ проводятся в целях совершенствования практических навыков органов управления формирований при организации и проведении АСДНР, подготовки формирований и служб к действиям по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, выполнения мероприятий по гражданской обороне, выработке у личного состава формирований практических навыков в проведении АСНДР, применения закреплённой штатной техники, спасательного оснащения и оборудования, а также средств защиты.
3) Штабные тренировки (далее - ШТ) проводятся в органах местного самоуправления и организациях продолжительностью до 1 суток с не реже 1 раз в год.
ШТ проводятся в целях выработки теоретических навыков управления силами и средствами при выполнении мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, а также выполнения мероприятий, предусмотренных планами гражданской обороны, планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и другими планирующими документами. ШТ могут быть совмещены с учениями вышестоящих органов управления ГО и РСЧС.
4) Объектовые тренировки (далее - ОТ) проводятся в организациях. Продолжительность и периодичность ОТ определяет руководитель организации в зависимости от объема запланированных к отработке задач. 
ОТ проводятся для отработки практических вопросов и повышения уровня знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объекта.
5) Специальные учения или тренировки по противопожарной защите (далее - СУТ) проводятся ежегодно продолжительностью до 8 часов в организациях. 
СУТ проводятся в целях проверки реальности планов противопожарной защиты и оценки состояния противопожарной защиты, проверки готовности к действиям при угрозе и возникновении пожара, обучения работников организаций (учащихся образовательных организаций) правилам и способам действий, мерам безопасности и правилам поведения при возникновении пожара, повышения пожарной безопасности, готовности руководителей организаций (объектов), работников организаций (учащихся образовательных организаций) к действиям при угрозе и возникновении пожара по противопожарной защите на пожароопасных объектах и в образовательных организациях.
20. Подготовку физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем в области гражданской обороны и защиты от ЧС осуществлять по месту жительства, путем проведения бесед, просмотра учебных видеофильмов, лекций в учебно-консультационном пункте, расположенном по адресу ул. Герцена, 10А, а также самостоятельного изучения пособий, памяток, буклетов, прослушивания радиопередач и просмотра телепрограмм. 
МКУ «УЗЧС» НГО ежегодно до 1 декабря организовывать разработку, утверждение и корректировку:
1) пятилетнего плана совершенствования и развития учебно-материальной базы Свердловской области для подготовки в области гражданской обороны и защиты от ЧС;
2) комплексного плана мероприятий по подготовке физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем в области гражданской обороны и защиты от ЧС;
3) плана деятельности по информированию населения и пропаганде знаний в области гражданской обороне и защиты населения и территорий от ЧС среди населения.
МКУ «УЗЧС» НГО обеспечить:
1) организационно-методическое руководство учебно-консультационного пункта Новоуральского городского округа;
При подготовке населения особое внимание обратить на выработку психологической устойчивости и умения действовать в чрезвычайных ситуациях, возможных в местах проживания.
2) внедрение новых методов пропагандистской, образовательной и информационной работы с населением в области ГО и защиты от ЧС;
3) проведение мероприятий (тренингов, лекций, встреч с гражданами и иных мероприятий) в целях формирования культуры безопасности жизнедеятельности населения на территории Новоуральского городского округа.
21. Подготовку физических лиц, осваивающих основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования проводить в учебное время. Полученные теоретические знания закреплять на практике, в ходе проводимых тренировок «День защиты детей», «Месячника безопасности детей», соревнований «Школа безопасности»,  противопожарных тренировок и других мероприятий.
22. Совместно с органами, осуществляющими управление в сфере образования планировать и ежегодно проводить конкурс «Лучший преподаватель-организатор ОБЖ».
23. Ежегодно в период с 4 октября по 4 ноября проводить месячник по гражданской обороне. Приказом о проведении Месячника утверждать «План проведения Месячника по гражданской обороне», исходя из специфики деятельности организации. 
24. Ежегодно 1 марта, 30 апреля, 1 июня, 1 сентября, 4 октября организовывать и проводить во всех образовательных организациях Всероссийский открытый урок по основам безопасности жизнедеятельности.
25. В ходе подготовки особое внимание обращать на формирование у учащихся чувства личной безопасности, привитие навыков безопасного поведения, использования средств индивидуальной защиты.
26. Отчетные материалы по проведенным мероприятиям (Дней защиты детей, месячников, обеспечению пожарной безопасности и других мероприятий) с приложением фотографий, видеоматериалов направлять не позднее 10 дней со дня их окончания.
27. Основное внимание при подготовки работников организаций и личного состава формирований направить на повышение уровня практических навыков по выполнению задач, согласно предназначению. 
28. Создавать учебные классы для проведения занятий с персоналом по вопросам гражданской обороны и защиты от ЧС, принять необходимые меры по поддержанию в рабочем состоянии имеющейся учебно-материальной базы, а также по ее эффективному использованию и совершенствованию.
29. Донесения, отчетные документы направляются письменно и по электронному адресу konovalovago
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ru в МКУ «УЗЧС» НГО. 
30. МКУ «УЗЧС» НГО для проведения контроля выполнения мероприятий в области гражданской обороны, защиты от ЧС привлекать федеральные государственные органы надзорной деятельности и специалистов Администрации Новоуральского городского округа.
31. МКУ «УЗЧС» НГО, МУП «Электросвязь», газете «Нейва» обеспечить организацию пропаганды знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах. Своевременно информировать население о возможных чрезвычайных ситуациях и способах защиты от них.


                                                                                                                                            Приложение №1 
к организационно-методическим указаниям по подготовке 
населения Новоуральского городского округа 
в области гражданской обороны, защиты 
от чрезвычайных ситуаций, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности 
людей на водных объектах на 2021-2025 годы
Утверждаю
Директор организации



А.В. Иванов
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН
СОВЕРШЕНСТВОВАНИЯ УЧЕБНО-МАТЕРИАЛЬНОЙ БАЗЫ
НА 2021-2025 ГОДЫ
	№№
пп
	Мероприятия
	Потребность в финансовых средствах, тыс. руб.
	Привлекаются
	Время исполнения
	Отметка о выполнении

	1.
	Помещение учебного класса оборудовать стендами с периодически обновляемыми материалами
	
	
	
	

	2.
	Разработка и издание  наглядной агитации по противопожарной тематике.
	
	
	
	

	3.
	Обеспечение организации профилактической работы внештатных инструкторов пожарной профилактики, членов ДПД.
	
	
	
	

	4.
	Периодический выпуск в эфир видеороликов противопожарной тематики.
	
	
	
	

	5.
	Размещение агитационно- пропагандистских материалов на противопожарную тематику на щитовых конструкциях (размер 3х6 м.).
	
	
	
	

	6.
	Обеспечение функционирования кадетских классов пожарного профиля.
	
	
	
	

	7.
	Периодическая публикация материалов в средствах массовой информации (согласно приложению плана основных мероприятий ГОЧС….)
	
	
	
	

	8.
	Организация и проведение соревнований «Школа безопасности»
	
	
	
	

	9.
	Обеспечение  современными техническими средствами обучения: 
· Экран
· Проектор
· DVD-проигрыватель
· Телевизор
	
	
	
	

	10.
	Приобретение видеофильмов для обучения мерам пожарной безопасности.
	
	
	
	

	11.
	Организация и проведение  тематических конкурсов:
· театрализованных представлений среди дошкольных учреждений
· интеллектуальная игра «Огниана» для детей среднего  школьного возраста
· лично-командные соревнования по пожарно-спасательному спорту среди Дружин юных пожарных образовательных учреждений города
· городской смотр боеготовности отделений добровольных пожарных
· рисунков среди дошкольников
	
	
	
	




                                                                                                                                            Приложение №2 
к организационно-методическим указаниям по подготовке 
населения Новоуральского городского округа 
в области гражданской обороны, защиты 
от чрезвычайных ситуаций, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности 
людей на водных объектах на 2021-2025 годы
ЖУРНАЛ
УЧЕТА ПОДГОТОВКИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И СПЕЦИАЛИСТОВ ГОЧС 
 В УМЦ  ГОЧС СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ И НА КУРСАХ УМЦ
	№
п/п
	Категория и должность по ГО ЧС
	Ф.И.О.
	Занимаемая должность
	№ удостоверения и сроки
обучения
	Год
повышения квалификации

	1. Руководящий состав

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	2. Эвакуационные органы

	1.
	
	
	
	
	

	3. Руководители групп занятий  по ГОЧС

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	




                                                                                                                                            Приложение №3 
к организационно-методическим указаниям по подготовке 
населения Новоуральского городского округа 
в области гражданской обороны, защиты 
от чрезвычайных ситуаций, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности 
людей на водных объектах на 2021-2025 годы
 Отчет 
по проведенной объектовой тренировке (ШТ, ТСУ)
(наименование организации)
	Дата и время проведения
	Адрес места проведения 
	Тема
	Перечень разработанных документов для проведения 
учений
	Задействованные силы и средства
	Количество привлеченных людей
	Вводные задачи, поступившие в ходе учений и других документов
	Ф.И.О. посредника, проверяющего и его должность
	Оценка ОТ посредником, проверяющим

	
	
	
	
	план
	фактически
	план
	фактически
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: фотографии с места проведения учений – прилагаются в количестве 5 шт. 
Директор 
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